NEVSEHIR iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERi BELGESI

IS UNVANI | Hayvansal Uriin ithalat-ihracat Gorevlisi

BOLUMU Hayvan Saghgi Yetistiriciligi ve Su Uriinleri Sube MudurlGgi

iSIN KISA TANIMI:
Nevsehir il Tarim ve Orman Mudirligi st ydnetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve

talimatlara uygun olarak; vatandastan veya firmalardan gelen kontrol belgesi, ithalat, ihracat,

transit gecis izin basvuru evrakinin mevzuata uygunlugunun kontrol edilmesi, asgari teknik sartlar

acisindan incelenmesi ve izin belgesinin diizenlenmesi ile ilgili faaliyetleri ylritmek.
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Yurtici ve yurtdisi canli hayvan ve hayvansal Urinlerin ihracat ve ithalati ile ilgili islemleri
ylritmek.

Hayvan saghgi ile ilgili madde ve malzemelerin ihracat ve ithalati ile ilgili islemleri ylritmek.
Kontrol Belgesi diizenlenmesi ile ilgili islemleri ylritmek.

ihracat/ithalat izni ve Kontrol Belgesi basvurularina iliskin bilgileri ve sonuclarini ilgili bilgi
sistemine girmek.

Hizli alarm sistemi kapsaminda llke disinda olumsuzluk tespit edilen Tiirk Menseli Griinlerin
Avrupa Birligi tarafindan yapilan bildirimine istinaden geri izleme islemlerini diizenlemek.
ithalati ve ihracati kotaya tabi Giriinlerin Bakanlhgin ilgili birimleri ile koordineli calisarak diizenli
olarak takibini saglamak.

ihracat, ithalat izni veya Kontrol Belgesi basvurularina iliskin bilgileri ve basvuru sonug
raporlarini hazirlamak ve istatistiki sonuclari Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube
Madurligl’ ne gondermek.

Meslegine iliskin yayinlari sirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini glincellemek.
Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.
Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve dizenini saglamak.

Bolimun ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik olgusunun
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; ‘Diizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’ calismalari
yapmak.

is saghg! ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara
uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve gereklerine
uygun olarak yiriatmek.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde gerceklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek.
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= Gorev alaniileilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

= Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

= Faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICIsi:

* Hayvan Saghgi Yetistiriciligi ve Su Uriinleri Sube Mudiirii

ALTINDAKi BAGLI i$ UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

= 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

= Ylksekdgrenim kurumlarinin Veteriner Fakiltesini bitirmis olmak.

* Yabanci dil, tercihen ingilizce bilgisine sahip olmak.

= Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisinme yetenegine sahip olmak

Dokuman Kodu:

GTHB.IKS/KYS.FRM.036 | Revizyon Tarihiz 000

Revizyon No: 000

Yurarlik
Tarihi:05.02.2018

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Hazirlayan: Onaylayan:
ic Kontrol Birimi
Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum. Gorevimi Adi Soyadi: Tarih /imza




