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SÜREÇ UYGULAYICILARI

Döner Sermaye İşletmesi 

SÜREÇ ADI: Avans İşlemleri Süreci

SÜRECİN AMACI:
İlgili kanunlarda öngörülen haller ile gerçekleştirme işlemlerinin tamamlanması beklenilemeyecek ivedi 
veya zorunlu giderler için avans vermek veya kredi açmak suretiyle ön ödeme yapılmasını sağlamak

SÜREÇ GİRDİSİ: İhtiyacın belirlenmesi

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Enstitü Müdürlüğü

SÜREÇ ÇIKTISI: Harcama Talimatı

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Enstitü
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Avans İşlemleri SüreciAvans İşlemleri Süreci

İlgili Birim
(Döner Sermaye Saymanlığı)

İlgili Birim
(Döner Sermaye Saymanlığı)

Muhasebe birimiMuhasebe birimi

İhtiyacın belirlenmesi
Bütçe ödeneğinin kontrol 

edilmesi

Avans veya kredi açılmak 
üzere bütçe ödeneğine göre 

ilgili Muhasebe Birimine 
gönderilmesi

Harcama Yetkilisi Mutemedince 
harcama ya da gider yapılması, 

ihtiyaç giderilmesi

Harcamaya ait belgelerle süresi içerisinde 
avans veya kredinin kapatılması

 Harcama Talimatı

Harcama 
Yetkilisi 

Mutemedi 
belirlenerek 

Harcama 
Talimatının 

oluşturulması

Talebin incelenmesi

Süresi içinde 
Kapatılmamış 

avans/kredi var 
mı?

Avans/kredinin 
mutemed adına 

açılması

H

E

Avans/kredinin 
kapatılarak yeni 

avans/kredi 
verileceğinin 
bildirilmesi

Avans/kredi 
açılmış mı ?

E

Avans/kredinin 
kapatılması için 

personelin 
bilgilendirilmesi

kapatıldımı

E

H
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