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Ay Sonu İşlemleri SüreciAy Sonu İşlemleri Süreci

Döner Sermaye Saymanlığı
(Muhasebe Servisi)

Döner Sermaye Saymanlığı
(Muhasebe Servisi)

Önceki aya ait 
muhasebe kayıtlarının 

kontrol  edilmesi

Yardımcı Defterler
ve Mizan Listelerinin 
(DMİS)’ten alınması

Hata var mı ?

MİF Muhasebe 
Yetkilisince imzalanması 

ve (DMİS)’ten 
onaylanması

MİF ve Aylık Mizan 
dosyasına kaldırılması

Düzeltme işleminin 
yapılması

Mizanın bir suretinin 
Mali Hizmetler Daire 

Başkanlığına  
gönderilmesi

 E 

Aylık KDV, Hazine Gelir 
Payı, Merkez Hissesi Payı 

mahsubu yapılması

Aylık ödenekli giderler 
ilgili hesaplara mahsup 

edilmesi

Kasa, banka, taşınır 
mevcutları muhasebe 

kayıtlarıyla 
karşılaştırılması

 H 

Aylık Mizan Muhasebe 
Yetkilisince imzalanması 

ve onaylanması
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