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Dönem Sonu İşlemleri SüreciDönem Sonu İşlemleri Süreci

Döner Sermaye Saymanlığı
(Muhasebe Servisi)

Döner Sermaye Saymanlığı
(Muhasebe Servisi)

Muhasebe hesaplarının kontrol edilmesi

Ay sonu işlemlerinin tamamlanması

SÇEK Payı ve Amortisman ayırma işleminin 
tamamlanması

Muhasebe Dışı Envanter işlemlerinin yapılması

Kasa sayımı, stok ve demirbaşların, teminat 
mektuplarının sayımının komisyon tarafından 
yapılması, banka mutabakatlarının alınması

Eksik ya da 
fazla var mı ?

Kontrol ve 
değerleme sonucu 

gerekli düzeltmelerin 
yapılması

 E  H 

MİF oluşturulması

Genel Geçici Mizan düzenlenmesi

Sayım Tutanaklarının 
düzenlenmesi ve  

komisyon tarafından 
imzalanması

Gider ve gelir 
hesaplarının dönem kârı 
veya zararı hesabına, net 

kâr veya zararın 
bilançoya aktarılması
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Döner Sermaye Saymanlığı
(Muhasebe Servisi)

Döner Sermaye Saymanlığı
(Muhasebe Servisi)

Yevmiye kapanış kaydının yapılması

MİF’lerin Muhasebe Yetkilisince (DMİS) te onaylanması 
ve imzalanması

Gelir Tablosunun hazırlanması

Kesin Mizan düzenlenmesi

Bilançonun düzenlenmesi

Diğer mali tabloların düzenlenmesi

İşlemlere ait MİF’lerin düzenlenmesi

Defterlerin Muhasebe Yetkilisince kontrol edilip 
onaylanması ve imzalanması

Bilançoların ve Mali Tablolar Harcama Yetkilisi ve 
Muhasebe Yetkilisince   imzalanması

Bilanço ve Mali Tabloların birer suretinin Mali Hizmetler 
Daire Başkanlığına ve Sayıştay Başkanlığına gönderilmesi

Düzenlenip onaylanan MİF’lerin dosyasına kaldırılması

Yevmiye Defteri, Büyük Defter ve Bilanço arşive 
kaldırılması

Yevmiye Defterinin ve Büyük Defterin çıktısının alınması
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