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Ödeme Emri Muhasebeleştirme SüreciÖdeme Emri Muhasebeleştirme Süreci

Döner Sermaye Saymanlığı
(Bütçe Birimi)

Döner Sermaye Saymanlığı
(Bütçe Birimi)

Döner Sermaye Saymanlığı
(Tahsilat/Ödeme Birimi)

Döner Sermaye Saymanlığı
(Tahsilat/Ödeme Birimi)

Döner Sermaye 
Saymanlığı

(Muhasebe Servisi)

Döner Sermaye 
Saymanlığı

(Muhasebe Servisi)

Ödeme Emri Belgesi ve 
eklerinin Saymanlığa 

gönderilmesi

Dosyanın  iade edilmesi

Hata ve noksanlıkların 
giderilmesi

Onaylanan Ödeme Emri 
Belgesine Yevmiye Tarihi 

ve Yevmiye No.su 
verilmesi

 Ödeme Emri Belgesi 
dosyasına kaldırılması

Ödeme Emri 
Belgesinin muhasebe 
kayıtları (DMIS)’ten 

kontrol edilmesi

Ödeme Emri Belgesi ve 
eki belgelerin mevzuatı 

çerçevesinde 
incelenmesi

Ödeme bilgilerinin 
bilgisayara kaydedilmesi

Ödeme Emri Belgesi ve 
eklerin muhasebe 
servisine verilmesi

Ödeme Emri Belgesi 
Muhasebe Yetkilisince 
imzalanması (DMIS)’te 

onay verilmesi

Eksik ya da hata var 
mı ?

E H

Ödeme Süreci
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