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Mali İşler ve Satınalma Bölümü, Destek Hizmetler Bölümü

SÜREÇ ADI: Basılı yayın kayıt işlemleri süreci

SÜRECİN AMACI: Kurum kütüphanesine alınacak basılı yayınlarla ilgili işlemlerin yürütülmesi
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Basılı Yayın Kayıt İşlemleri SüreciBasılı Yayın Kayıt İşlemleri Süreci

Destek Hizmetler Bölümü/Mali İşler ve Satınalma Bölümü

Kişilerden kitap bağışının yapılması, basımı yapılan araştırma sonuç kitapçıklarının 
kütüphaneye gelmesi yada kütüphaneye yeni kitapların satın alınması

Enformasyon görevlisinin arşiv kontrolü yaparak talep sahibine bildirimde bulunması ve 
oluşturulan ortak karara göre kitap talebinin yapılması

Yeni gelen kitapların kayıt altına alınması, numaralandırılması, sınıflandırılması ve raflara 
kaldırılması

Talep

Periyodik olarak Kitap envanterinin çıkartılması ve 
kontrol edilmesi

Doğrudan 
Temin usulü ile 

satınalma 
süreci

Taşınır Süreci
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