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BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

1- Yeni Belge Başvurusu -Tütün (Sigara) Mamülü Perakende Satışı
Gerçek Kişi (Şahıs İşletmesi- Bakkal, Market Vs.)
- İş yeri açma ve çalışma ruhsat belgesi,
- İş yeri sahibini adli sicil kaydı (temiz kağıdı),
- Nüfus cüzdanı fotokopisi.
Ortaklık, Şirket, Vb
- İş yeri açma ve çalışma ruhsat belgesi (Ortaklık veya şirket adına belediyeden alınmış),
- Tüm ortakların adli sicil kayıtları (temiz kağıdı)-AŞ. Veya LTD.ŞTİ. ise yönetim kurulu başkan ve üyelerin temiz kağıdı,
- Başvuruya gelen kişinin şirket yetkilisi olduğuna dair noter onaylı yetki belgesi ve ticaret sicil gazetesi,
- Başvuruya gelen kişinin nüfus cüzdanı fotokopisi.
 2- Yeni Belge Başvurusu - Alkol (İçki) Mamülü Perakende Satışı
Gerçek Kişi (Şahıs İşletmesi- Bakkal, Market Vs.)
- Yukarıdakilere ek olarak ilgili resmi makamdan alınmış mesafe uygunluk belgesi veya olumlu görüş yazısı
 Ortaklık, Şirket, Vb
-Yukarıdakilere ek olarak ilgili resmi makamdan alınmış mesafe uygunluk belgesi veya olumlu görüş yazısı.
3- Mevcut Belgesinin Süre Uzatımını Talep Edenler
-Mevcut belgeleriyle herhangi bir Ziraat Bankasından belgelerinin üzerinde yazan ''Kurum Sicil Numarası'' ile süre uzatım bedeli 
ödendiğine dair dekont
-Mevcut satış belgeleri, 
-İşyeri açma çalışma ruhsatının aslı ve fotokopisi 

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

TARIM VE ORMAN İL MÜDÜRLÜĞÜ

SÜREÇ ADI: Tütün ve Alkol Daire Başkanlığı Satış İzni Süreci

SÜRECİN AMACI:

Tütün mamulleri ve alkollü içkilerin, kamu sağlığının ve tüketici haklarının korunması, satışına, sunumuna 
ve nihai tüketicilere güvenli bir şekilde ulaşmasına ilişkin her türlü faaliyetin yönetmelik usul ve esaslarına 
uygun yapılmasını sağlamaktır.

SÜREÇ GİRDİSİ: Başvuru Formu

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Vatandaş,Tüzel Kişilikler

SÜREÇ ÇIKTISI: Satış İzin Belgesi

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Vatandaş ve tüzel kişilikler

SÜRECİN DAYANAĞI:
Tütün Mamulleri Ve Alkollü İçkilerin Satışına Ve Sunumuna İlişkin Usul Ve Esaslar Hakkında Yönetmelik(7/1/
2011 tarihli ve 27808 sayılı Resmî Gazete)

SürekliSÜRECİN PERİYODU:

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ

000

20/01/2021



TÜTÜN VE ALKOL DAİRESİ BAŞKANLIĞI SATIŞ İZNİTÜTÜN VE ALKOL DAİRESİ BAŞKANLIĞI SATIŞ İZNİ

İl/İlçe Müdürlüğüİl/İlçe Müdürlüğü

Satış Belgesi Başvuru Dosyası
 ile başvurunun alınması

Başvuru dosyasının Gıda ve 
Yem Şube Müdürü tarafından 

incelenerek ilgili kişiye 
elektronik ortamda havale 

edilmesi

H

İlgili personel tarafından 
başvuru dosyasının içeriğinin 

mevzuata uygunluğunun 
kontrol edilmesi

Evrak uygun 
mu?

E

Firma/ şahıs bilgilerinin Tütün 
Alkol Dairesi Başkanlığı

Bilgi Sistemine kayıt edilmesi

 Satış Belgesinin 
düzenlenmesi ve Valilik 

onayına sunulması 

 Satış Belgesinin firmaya/
şahsa elden teslim edilmesi ve 

Başvuru dosyasının ve kayıt
Belgesinin bir nüshasının 

dosyalanması / arşivlenmesi

Başvuru dosyasının eksik 
olduğunun bildirilmesi için yazı 
hazırlanması ve ilgili firmaya/

şahsa gönderilmesi
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