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SÜRECİN AMACI:

Resmi kontrollerde gıda ve gıda ile temasta bulunan madde ve malzemelerin üretim, işleme ve 
dağıtım aşamalarında her türlü numune alma işlemlerinin usul ve yönetmeliklere uygun 
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NUMUNE TAKİBİ İŞLEMİ NUMUNE TAKİBİ İŞLEMİ 

İl/İlçe Müdürlüğüİl/İlçe Müdürlüğü

Numunelerin muhafazası 
ve laboratuvara 

gönderilmesi işlemlerinin 
takibi için numune odasına 

getirilmesi

Numune teslim tutanağı ile 
numune bilgilerinin kontrol 

edilmesi

Tutanak, mühür ve 
ürün

 bilgisi doğru mu?

E

Numunelerin teslim 
alınması, kayıt edilmesi, 

tutanakta belirtilen 
muhafaza koşullarına sahip 

depo/dolaplara alınması

Analiz Raporu 
Düzenlenmesine ilişkin yazı 
ile asıl/şahit numunelerin 
eşleştirilmesi ve sisteme 

kayıt edilmesi

Numunelerin Analiz 
Raporu Düzenlenmesine 

ilişkin yazıda belirtilen 

laboratuvara iletilmesi

Numune Kontrol 
Laboratuvar 

Müdürlüğü’ne mi 
gidecek?

E

Analiz Raporu 
Düzenlenmesine ilişkin yazı 

ile numunelerin 
laboratuvar çalışanlarına 

zimmet karşılığı teslim 
edilmesi

H

Analiz Raporu 
düzenlenmesine ilişkin yazı 
ve varsa kargo alındılarının 
denetçiye iletilmek üzere 
ilgili Şube Müdürlüğüne 

gönderilmesi

Numune özel gıda 
laboratuvarına mı 

gidecek?

Analiz Raporu 
Düzenlenmesine ilişkin yazı 

ile numunelerin 
laboratuvar çalışanlarına 

zimmet karşılığı teslim 
edilmesi

Analiz Raporu 
düzenlenmesine ilişkin yazı 
ve varsa kargo alındılarının 
denetçiye iletilmek üzere 
ilgili Şube Müdürlüğüne 

gönderilmesi

H

Numunenin gönderilmesi 
için kargo firmasına haber 

verilmesi

Numunenin uygun 
koşulları sağlayacak 

malzeme ile 
ambalajlanması ve 

hazırlanması

H

E

Numunenin kargo firması 
çalışanına ambar tesellüm 

fişi karşılığı teslim edilmesi

Numune alınması

Tutanakta gerekli yerlerin 
düzeltilmesi için denetçiye 

iade edilmesi
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