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PERFORMANS GÖSTERGESİ ÖLÇÜM YÖNTEMİ

Puanlama Cetveli ve Tercihe 
Uygunluk

Puanlama Cetveli

SÜREÇ SORUMLUSU

Araştırma Enstitüsü Müdürlüğü

PERFORMANS 
DEĞERİ

Azami

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

Başvurular PBYS üzerinden alınmakta ancak yıl içerisinde tayin – yeni atama gibi durumlarda personelin 
Biriminden gelen üst yazı ekinde o yıla ait Kamu Konutları Tahsis Talep Beyannamesi -tayin geldi ise tayin 
geldiği birime verilen o yıla ait lojman başvuru belgesi-Hizmet cetveli.

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

Destek Hizmetler Bölümü

SÜREÇ ADI: Kamu Konutları Tahsis ve Tahliye İşlemleri  Süreci

SÜRECİN AMACI:
2946 sayılı Kamu Konutları Kanunu ve Kamu Konutları Yönetmeliğine uygun olarak Enstitü personelinin 
konut talebini karşılamak

SÜREÇ GİRDİSİ: Kamu Konut Başvurusu

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Enstitü Müdürlüğü

SÜREÇ ÇIKTISI: Tahsis belgesi-Tahliye Belgesi

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Enstitü Personeli

SÜRECİN DAYANAĞI:
2946 Sayılı Kamu Konutları Kanunu Kamu Konutları Yönetmeliğine, Milli Emlak Genel Müdürlüğünden 
Alınan Görüşler ve Bakanlık Makamından Alınan Olur’lar

Kamu Konutları Yönetmeliği gereğince her yıl Aralık ayında genel talep alınmaktadır.SÜRECİN PERİYODU:

Maaş Tahakkuk SüreciİLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI
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Kamu Konutları Tahsis ve Tahliye İşlemleri  SüreciKamu Konutları Tahsis ve Tahliye İşlemleri  Süreci

Destek Hizmetler BölümüDestek Hizmetler Bölümü Kamu PersoneliKamu Personeli

Boş lojman duyurusunun 
Kurum Müdürlüğünce 

yapılması

Oluşturulan 
Listelerin 

duyurulması

Boş Konutlara 
Uygun Puan 

Yerleştirilmesinin 
Komisyona 
Sunulması

Komisyon Kararının 
Personele Tebliğ 

Edilmesi

Feragat Edilen/ Etmeyen 
durumlardada  Konut 
Puanlama Cetvelinden 

Uygun Kamu Personeline 
Sunulması

H

Lojman 
amirliğinden  15 

gün içerisinde 
Kamu konutu 

anahtarının teslim 
edilmesi

Personel 
Tebellüğ Etti mi?

E

Kamu 
konutu 

boşaltıldı 
mı?

H E

Anahtarların, 
lojman kontrol 
edilerek lojman 
idare amirliğine 
teslim edilmesi

KKY 34 
maddesi 

gereğince 
kolluk kuvveti 

marifetiyle 
konutun 

boşaltılması

Başvurular 
uygun mu ?

E

Başvuru İptali

H

Tahsis edilen kamu 
konutunun süre 
bitiminde tahliye 

için Bakanlık 
personeline yazı 

yazılması 

Başvuru 
Formunun 

Doldurulması


	103-Kamu Konutları Tasis ve Tahliye.vsd
	SÜREÇ TANIM FORMU
	SÜREÇ İŞ AKIŞI


