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Yemekhane Hesap Özeti İşlemleriYemekhane Hesap Özeti İşlemleri

Mali İşler ve Satınalama Bölümü

Hesap özetinin Müdürün imzasına sunulması

Hesap özetinin Destek Hizmetleri  Dairesi Başkanlığına gönderilmesi 

Ay sonunda kasa ve banka aylık nakit akış raporunun alınması ve 
dosyaya takılması

Yemekhane muhasebe memurunun faturalara göre aylık gelir ve 
gideri elektronik ortamda işletme defterine girmesi

3 Aylık dönem sonunda işletme defterinden hesap özeti raporunun 
alınması

Yemekhane hesap 
özeti

Giden Evrak  
Süreci
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