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İşçi Fazla Mesai Ücreti Süreciİşçi Fazla Mesai Ücreti Süreci

Mali Hizmetler Daire BaşkanlığıMali Hizmetler Daire Başkanlığı Harcama YetkilisiHarcama Yetkilisi Muhasebe BirimiMuhasebe BirimiBakanlık BirimlerBakanlık Birimler

Maaş programına 
puantajların girilmesi 

Dokümanların 
gerçekleştirme görevlisine 

ve harcama yetkilisinin 
imzasına sunulması

Personelin Fazla 
mesaine  ilişkin tüm  

dökümlerin  
incelenmesi

Hata var mı?

E

Dökümlerin tekrar 
incelenmek üzere 

gönderilmesi

Belgelerin 
incelenmesi

Hata var mı?

Hataların düzeltilmesi ve 
sistemden onaylanıp 
muhasebe birimine 

gönderilmesi 

Gerçekleştirme görevlisi 
ile Harcama Yetkilisi 

tarafından imzalanması 

H

Fazla mesai 
belgelerinin 
onaylanması

H

E

Fazla mesai  dökümlerinin 
MYS üzerinden ve ıslak 
imzalı olarak muhasebe 
birimine gönderilmesi

Programdan fazla mesainin 
hesaplanarak dokümanların 

alınması

Personel bilgilerinin 
e-bilgildirge 

sistemine girilmesi

Fazla mesai 
ödenecek 

personelin  puantaj 
bilgilerinin 

incelenmesi

Fazla mesai 
yaptırılmasına 

ilişkin personelin 
dilekçesine 

istinaden onay 
alınması

Fazla 
mesailerin 
yapılması

Fazla mesai 
kartı ve 
puantaj 

düzenlenerek 
DHDB’na 

gönderilmesi

Hata var mı?

H

E

Fazla mesai = 270 saat
Fazla Süreli çalışma = 270
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