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Mali Hizmetler Daire Başkanlığı 

SÜREÇ ADI: İşçi İkramiye-Tediye  İşlemleri Süreci

SÜRECİN AMACI: İşçi personelin ikramiye ve tediye ödemelerinin gerçekleştirilmesi

SÜREÇ GİRDİSİ: Toplu İş Sözleşmesi - Cumhurbaşkanlığı Genelgesi

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: DHDB

SÜREÇ ÇIKTISI: Personelin ikramiye ve tediye ödemelerinin gerçekleştirilmesi
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İşçi İkramiye/ Tediye İşlemleri Süreciİşçi İkramiye/ Tediye İşlemleri Süreci

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı
Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı

Resmi Gazete/ Toplu İş 

Sözleşmesi

Resmi Gazete/ Toplu İş 

Sözleşmesi
Merkez Saymanlık MüdürlüğüMerkez Saymanlık Müdürlüğü

Resmi Gazete ve Toplu İş  
Sözleşmesinde ödeme 
günlerinin belirlenmesi

İkramiye/Tediye 
günlerinin sisteme 

girilmesi

Harcama talimatının 
hazırlanması

Banka ödeme listesinin 
hazırlanması

MYS üzerinden harcama 
talimatı ve ödeme emri 
belgesinin hazırlanması

Merkez Saymanlığın 
gönderilmesi

Merkez Saymanlığınca 
ödemenin onaylanması 

ve para aktarımının 
yapılması

Dosyalanıp Arşivlenmesi

Gerekli kesintilerinin 
yapılması 

SGB NET üzerinden 
Ödeme emri belgesinin 

hazırlanması

Hesaplama ve 
Kontrollerin 
sağlanması

Bankaya yazı yazılması 
ve personel hesabına 

aktarım istenmesi
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