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Sosyal İşler Daire Başkanlığı

SÜREÇ ADI: Sosyal Tesislerin Muhasebeleştirilmesi İşlemleri Süreci

SÜRECİN AMACI: Muhasebe hesapların kayıt altına alınması

SÜREÇ GİRDİSİ: Pos Makinesi, Tahsilat Belgeleri, Nakit 

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Sosyal İşler Daire Başkanlığı

SÜREÇ ÇIKTISI: Çıkış Fişi, Dekont 

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Bakanlık Personeli Tüzel ve Gerçek Kişiler

SÜRECİN DAYANAĞI: Kamu Sosyal Tesisler Yönetmeliği

Aylık listeler hazırlanır üst yazı ile bankaya gönderilir. Banka tarafından tahsil edilen miktarlar Muhasebe 
kayıtlarına alınır.
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Sosyal Tesis Hesaplarının 
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Sosyal Tesislerin Muhasebeleştirilmesi İşlemleri SüreciSosyal Tesislerin Muhasebeleştirilmesi İşlemleri Süreci

Sosyal İşler Daire Başkanlığı/Bakanlık Taşra Sosyal TesislerSosyal İşler Daire Başkanlığı/Bakanlık Taşra Sosyal Tesisler BankaBanka

Sosyal tesis hizmetlerinin 
verilmesi ve ürün satışlarının 

yapılması

Nakit tutarların bankaya gün 
sonunda aktarılması

Eft, Pos cihazı 
üzerinden yapılan 
ödemelerin banka 
hesabına geçmesi

Banka hesabı

Verilen hizmetin, satışı yapılan ürünlerin 
fiş/faturalarına göre STMTS muhasebe 

kayıtlarının yapılması

Firma ve kurum ödemelerinin yapılması, 
muhasebe kaydına alınması ve bankaya 

ödemeleri için talimat verilmesi

Gün sonunda bankadan hesap hareket 
cetvelinin istenmesi

Hesap 
hareketlerinin 

DHDB’na verilmesi

Günlük hesaplar 
tutuyor mu?

Hatanın tespitinin 
yapılması ve gerekli 
muhasebe kaydının 

düzeltilmesi

Bakanlık tüm 
tesislerin icmalleri 

konsoli edilir. 

H

E

 Konsolide 
icmallerin  
dönemler 

halinde KBS 
Sistemine 

aktarılması

Yıl sonu işlemlerinin 
yapılması
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