
Yayın Tarihi :

Doküman No/ Süreç No:

PERFORMANS GÖSTERGESİ ÖLÇÜM YÖNTEMİ

Araç görevlendirme sayısı

SÜREÇ SORUMLUSU

12184899-SUR-091

Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı

PERFORMANS 
DEĞERİ

Personel 
Memnuniyeti

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

Taşıt Görev Emri Formu
Görev Kâğıtları

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

İdari İşler ve Koordinasyon Daire Başkanlığı

SÜREÇ ADI: Şehir İçi Araç Görevlendirilmesi Süreci

SÜRECİN AMACI:
Araç ihtiyacı için yapılan talep doğrultusunda Başkanlığımız emrinde görev yapmakta olan araç ve şoförün görevlendirilmesi 
gerçekleştirilerek talep eden birim tarafından taşıt görev emri hazırlanarak aracın görev sevki sağlanır.

SÜREÇ GİRDİSİ: Görev talebi ve taşıt görev emiri

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı

SÜREÇ ÇIKTISI: Araç sevk edilmesi, takibi ve raporlanması 

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Bakanlık personelleri

SÜRECİN DAYANAĞI:

Karayolları Trafik Kanunu 

SürekliSÜRECİN PERİYODU:

Onay Süreci

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ

Bakanlıktaki tüm ulaşım 
ihtiyacının karşılanması

000

20/01/2021



Şehir İçi  Araç Görevlendirilmesi SüreciŞehir İçi  Araç Görevlendirilmesi Süreci

Başkanlık Araç HavuzuBaşkanlık Araç HavuzuBakanlık BirimleriBakanlık Birimleri

Araç talebi ile ilgili talebin 
iletilmesi

Düzenlenmiş taşıt 
görev emrinin 
görevli şoföre 

verilerek görev 
tarihinde sevkin 

yapılması

Görev bitimi ile taşıt 
görev emrini dönüş 
bölümü doldurarak 

görev 
sonlandırılması

Taşıt görev emri araç 
plakasına göre dosyasına 

kaldırılması

Araç görevlendirilmesi 
iptal edilmesi

Araç havuzundan şoför ve araç 
görevlendirilmesi yapılması

Taşıt görev emri 
var mı
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