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SÜREÇ ADI: Yemek Hizmeti Alan Dış Birimlerin  İşlemleri Süreci

SÜRECİN AMACI:
Dış birimlerde çalışan personelin öğle yemeği ihtiyacını karşılamak için dış birimlere pişirilen yemeğin 
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SÜREÇ GİRDİSİ: Dış birimlerde yemek hizmeti alacak kişi sayısı

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Destek Hizmetleri  Dairesi Başkanlığı  - Sosyal İşler  Daire Başkanlığı 
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BankaBankaSosyal İşler Daire BaşkanlığıSosyal İşler Daire BaşkanlığıDış BirimDış Birim

Günlük belirlenen sayı 
kadar yemeğin 

tutanakla gönderilmesi

Ay sonunda toplam 
yemek ücreti 

hesaplanarak üst 
yazıyla ilgili birime 

bildirilmesi

Yemek hizmeti alacak  kişi sayısının 
bildirilmesi

Bankaya aktarılan meblağ 
tutarına ilişkin yazı Sosyal 

İşler Daire Başkanlığına 
gönderilir. Dekontun dış 

birime iletilmesi

Banka dekontuna göre 
Muhasebe programına 

kaydedilmesi

Maliyet hesabıyla 
yemek ücretinin 

belirlenmesi

Yemek ücreti EFT 
yoluyla yemekhane 
hesabına aktarılır. 

Aktarılan tutar 
Muhasebe 
programına 

kaydedilmesi

Bankaya ödenecek 
meblağ ödeme emri 

yazısının 
hazırlanması
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