34317770-SUR-030

‘Dokﬁman No/ Siire¢ No:

T.C.

‘ Revizyon Tarihi: ‘

TARIM VE ORMAN BAKANLIGI

is SURECi FORMU Revizyon No:

Yayin Tarihi :

20/01/2021

SUREC SORUMLUSU

UST BiRIiM: Personel Genel Mudarligu

ALT BiRiM: Ozliik islemleri Daire Baskanlig

SUREG UYGULAYICILARI

Ozliik islemleri sorumlusu

SUREG ADI:

Hizmet Belgesi Sireci

SURECIN AMACI:

Bakanligimiz emrinde gorev yapmis istifa etmis, emekliye ayrilmis personelin hizmet belgesini diizenleyerek vermek.

SUREC GIRDISi:

Dilekge

SUREC TEDARIKGISi:

Gergek kisiler

SUREC CIKTISI:

Kamu kurum ve kurulusglarina verilen cevap yazilari ile kurum personeline verilen cevaplar

SUREC MUSTERILERI:

Bakanlik galisan ve emekli personeli

SURECIN DAYANAGI:

657 sayili kanun

SURECIN PERiYODU:

Kamu kurumlarindan ve kurum personelinden gelen yazismalar ve dilekgeler karsiliginda islemler
gerceklestirilir.

iLiSKiLi SURECLER:

Bakanlik galisani ve emeklileri

BASVURUDA iSTENEN
EVRAKLAR

Resmi yazi ve dilekce

SUREC HEDEFi

DEGER OLCUTU
(Azami/Asgari)

PERFORMANS

OLCUM YONTEMI DEGERI

PERFORMANS GOSTERGESI
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