
Yayın Tarihi :

Doküman No/ Süreç No:

PERFORMANS GÖSTERGESİ ÖLÇÜM YÖNTEMİ

SÜREÇ SORUMLUSU

34317770-SUR-044

PERSONEL GENEL MÜDÜRLÜĞÜ

Yönetmeliğin belirlediği süreçte 

işlemleri tamamlama

İstifa ve nakil işlemlerinde Yönetmelik 
gereği istenilen evrakları tamamlayıp 

zamanında işlemi tamamlamak 

PERFORMANS 
DEĞERİ

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

En kısa zamanda 
sonuçlandırmak

Yönetmeliğin 
belirlediği 

zamanı 
geçirmemek

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

Dilekçe
Muvafakat verilmesi halinde Naklen geçiş Oluru

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

TAŞRA ATAMA DAİRE BAŞKANLIĞI

Taşra Personeli

SÜREÇ ADI: Naklen Atama veya İstifa İle Görevden Ayrılma Süreci

SÜRECİN AMACI:

SÜREÇ GİRDİSİ: İstifa dilekçesi ve Naklen gideceği kuruma ait resmi yazıya ilişkin Muvafakat verilmesi

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Personel Genel Müdürlüğü, Taşra Atama Daire Başkanlığı, Atama Grupları

SÜREÇ ÇIKTISI: İstifa Onayı ve Naklen gideceği kuruma ait Atama onayı 

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ:
Bakanlığımız Taşra Teşkilatında çalışan 657 sayılı Devlet Memurları (Teknik Hizmetler Sınıfı, Sağlık 
Hizmetler Sınıfı, Genel İdari Hizmetler Sınıfı, Yardımcı Hizmetler Sınıfı)

SÜRECİN DAYANAĞI:
657 Sayılı D.M.K. nun 94. maddesine göre istifa ve görevden çekilme

Naklen Kurum dışına giden.

SürekliSÜRECİN PERİYODU:

657 Sayılı D.M.K. nun 94. maddesine göre istifa ve görevden çekilme 
Naklen Kurum dışına giden.

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ

İstifa ve nakil İşlemleri

20/01/2021



Naklen Atama veya İstifa İle Görevden Ayrılma SüreciNaklen Atama veya İstifa İle Görevden Ayrılma Süreci

Bakanlık 
Birimleri
Bakanlık 
Birimleri

PERGEMPERGEM AÇSHBAÇSHB HMBHMB

İstifa ve Naklen Gitmek 
isteyen Personeli PERGEM’ 

e bildirilmesi

Mecburi hizmet 
yükümlülüğü var 

mı?

Naklen giden ve istifa eden 
personelin mecburi 
hizmetinin sorulması

Cevap yazısı 
gönderilmesi

Cevap yazısı 
gönderilmesi

İlgii birime durumu 
bildirir yazı 
yazılması

E

A-Naklen Atama
B- İstifa

A

Çalıştığı birimden 
muvafakat 
istenmesi

Muvafakat 
veriliyor mu?

İptal

H

Muvafakat 
belgesinin 
PERGEM’e 

gönderilmesi

Muhatap kurumdan 
gerekli evrakların 

istenmesi

Personel Hareket 
onayının 

oluşturulması

B

Makam onayına 
sunulması

İlgiliye ve İstifa Onayı 
yapılan birime tebligat 
yapılması ve ayrılışının 

istenmesi



Naklen Atama veya İstifa İle Görevden Ayrılma SüreciNaklen Atama veya İstifa İle Görevden Ayrılma Süreci

PERGEMPERGEMKURUMKURUM

İstenen Belgelerin 
sunulması

Muvafakata esas 
gerekli belgelerin 

incelenmesi

Evraklar tamam 
mı?

Muvafakat yazısı 
oluşturulması

E

Makam Onayına 
sunulması

Ataması yapılan kuruma 
tebligat yapılması ve 
başlayışının istenmesi

Eksik belgelerin 
tamamlanması

Belgelerin 
tamamlanmasının 

istenmesi

H
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