
Yayın Tarihi :

Doküman No/ Süreç No:

PERFORMANS GÖSTERGESİ ÖLÇÜM YÖNTEMİ

Nöbet Sürekli değişimli nöbet

SÜREÇ SORUMLUSU

24308110-ORT-043

…. Araştırma Enstitüsü Müdürlüğü

PERFORMANS 
DEĞERİ

AZAMİ

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

365 Gün

Onaylayan

Müdür

Akay ÜNAL

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

-

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi

SÜREÇ ADI: Koruyucu Güvenlik - Nöbet Hizmetleri

SÜRECİN AMACI: Enstitü Müdürlüğü Kampüs Alanının İç ve Dış Tehditlere Karşı Koruma ve Güvenliğinin Sağlanması

SÜREÇ GİRDİSİ: Kurum hizmetlerinin aksatılmadan sürdürülmesinin sağlanması

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi

SÜREÇ ÇIKTISI: Sivil savunma hizmetleri tutanakları, bilgiler

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Kurum Çalışanları

SÜRECİN DAYANAĞI: 88/13543 Sayılı Sabotajlara Karşı Koruma Yönetmeliği

Aylık Nöbet HizmetiSÜRECİN PERİYODU:

-

-

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

Hazırlayan

İç Kontrol Sorumlusu

Gökçe İrem ARAÇ

Kontrol Eden

Sivil Savunma Uzmanı

Ercan KURKUT

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ

000

20/01/2021

Güvenlik



Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri BirimiSivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi

Koruyucu Güvenlik - Nöbet Hizmetleri SüreciKoruyucu Güvenlik - Nöbet Hizmetleri Süreci

Nöbetçi olarak görev 

yapacak personellere ait 

nöbet çizelgesinin 

hazırlanması

Nöbet çizelgesinin 
Müdürlük Makamı 
onayına sunulması

Çizelgenin İMİ 
Şefliğine 

gönderilmesi ve 
görevlendirilen 

personele 
bildirilmesi

Nöbetçi Devir-Teslim 

defterlerinin 

kontrol edilmesi

Akıllı Kalem ile güvenlik 
noktalarına gidilerek 

yapılan kontrol işleminin 
PC’ e aktarılması

Güvenlik Görevlisi 
çıktılarının alınıp, kontrol 
sonucunda imzalanarak 

dosyalanması

Enstitü Müdürlüğü Kapalı 
Devre Kamera sisteminin 

kontrol edilmesi
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