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Tenkis Belgesi İşlemleri SüreciTenkis Belgesi İşlemleri Süreci

Merkez/Taşra Hizmet Birimi Merkez/Taşra Hizmet Birimi 
SGB

(Bütçe Daire Başkanlığı)
SGB

(Bütçe Daire Başkanlığı)
Merkez Saymanlık 

Müdürlüğü
Merkez Saymanlık 

Müdürlüğü

İlgili birim kullanmayacağı  ve 
kullanabilir durumdaki 

ödeneğini SGB.net sistemi 
üzerinde «Tenkis Belgesi 

Talebi«oluşturur.

Birime telefonla 
haber verilmesi

İcmal numarasının verilmesi, 
harcama yetkilisine 

imzalatılması ebys üzerinden 
ve ıslak imzalı olarak SGB ye 

gönderilmesi

Gerekçe yazılarak iptal 
edilmesi

Fiziksel gelen «Tenkis 
Belgesi» kontrol edilerek 
SGB Başkanı tarafından 

imzalanması

 «Tenkis Belgesi» 
SGB.net üzerinden 
Merkez Saymanlık 

Müdürlüğüne 
Gönderilmesi

Tenkis belgesi 
kontrol edilmesi

Uygun mu?

H
E

SGB.net e 
kaydedilmesi

Tenkis Belgesinin 
onaylanması

Merkez Hizmet 
Birimi mi?

E

İcmal numarasının 
verilmesi,  harcama 
yetkilisince(Bütçe 
Daire Bşk) ve SGB 
Başkanı tarafından 

imzalanması 

H
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