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PERFORMANS GÖSTERGESİ ÖLÇÜM YÖNTEMİ

SÜREÇ SORUMLUSU

Destek Hizmetleri Daire Başkanlığı

PERFORMANS 
DEĞERİ

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

Revizyon Tarihi

Revizyon No

ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

-

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

Merkez İkmal Müdürlüğü

Döner Sermaye Saymanlığı

SÜREÇ ADI: Personel Maaş İşlemleri

SÜRECİN AMACI: Birimde görevli personelin maaşının ödenmesi.

SÜREÇ GİRDİSİ: Puantaj Cetveli

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Merkez İkmal Müdürlüğü

SÜREÇ ÇIKTISI: Komisyon Oluru

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Personel

SÜRECİN DAYANAĞI:

4857 sayılı İş Kanunu

Talimat üzerine yürütülmektedir.SÜRECİN PERİYODU:

Muhasebe süreci
Satın alma süreci
Döner sermaye süreci

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ

76953457-SUR-029

:
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Merkez İkmal Müdürlüğü Merkez İkmal Müdürlüğü 

Personel Maaşı ile ilgili 
evrak (terfi, icra, kesintisi 

vb.)

Maaş programında 
personelle ilgili değişikliği 

varsa güncelleme 
yapılması için yazının 

gönderilmesi

Giden Evrak İş Akışı

Saymanlıktan güncellenen 
maaş dökümanlarının 
alınması (Ödeme Emri 

Belgesi, İcra listeleri vb.

Hazırlanan Ödeme Emri 
Belgesi ve eklerinin 

mutemet gerçekleştirme 
görevlisi ve Müdür 

tarafından imzalanması

Mali İşler Şefliğine Banka 
Net listesinin gönderilmesi

Maaş alacak personel 
listesinin ve miktarının 
elektronik ortamda ve 

yazıyla bankaya 
gönderilmesi

Tahakkuk Evrakı ve Banka 
Listesinin Mali İşler 

Şefliğinde saklanması.

Maaş ödemesinden sonra Döner Sermaye 
İşletmesi Görevlisince ilgili birimlere (SGK ve SSK) 

personel keseneklerinin internet ortamında 
gönderilmesi.
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