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Yılsonu Terkin Ve Mal SayımıYılsonu Terkin Ve Mal Sayımı

Merkez İkmal MüdürlüğüMerkez İkmal Müdürlüğü

Terkin veya Sayım Komisyon 
Oluru

Sayım Komisyon Olur 
yazısının Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisine gelmesi

Sayımların yapılması

Eksik veya fazla var mı?Evet
Sayım Döküm 

cetvelinin 
hazırlanması

Eksik mi Fazla 
mı?

Eksik

Sebebinin 
araştırılması

Fazla
Sayım fazlası malların 
fiyat takdir komisyon 

oluru alınması.

Fazla olan miktarın 
hesaba geçmesinin 

sağlanması için 
saymanlığa bildirilmesi

31 Aralıkta sayım 
yapılarak cetvellerin 

oluşturulması

Hayır

Eksik sebebin 
tutanağa 

bağlanması ve ilgili 
personel tarafından 

imzalanması

Tutanak Taşınır sayım döküm 
cetveli (12-13)

Taşınır yönetim 
cetveli (14)

İhmal kusur varsa 
kişiye kamu zararı 

tazmin edilir

Kamu 
Zararlarının 

Tahsili Süreci

Cetvellerin 2 hafta 
içinde üst yazı ile 

Saymanlığa 
bildirilmesi.

Yıl devri Taşınır 
fişlerinin 

düzenlenerek yılın 
kapatılması
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