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Zimmet Verme ve AlmaZimmet Verme ve Alma

Merkez İkmal Müdürlüğü Merkez İkmal Müdürlüğü 

Zimmet

Verme

Malzeme talep 
fişinin gelmesi

Alma

Taşınırın teslim 
edilmesi

Malzeme Talep Fişi / 
İhtiyaç Raporu

Malzemenin 
stoklarına bakılması 
veya satın alınması

Zimmet fişinin 
ambar sorumlusu ve 
zimmeti teslim alan 

tarafından 
imzalanması

Talep edilen 
malzemenin ilgili 

kişiye teslim 
edilmesi

Zimmet Fişi

Malzeme zarar 
görmüşmü?

Hayır

Zimmet fişinin 
düzenlenerek 

sistemden zimmet 
düşülmesi

Zimmet fişinin 
karşılıklı 

imzalanarak 
alınması

Evet
Sebebinin 

araştırılması

Zararın tutanağa 
bağlanması ve ilgili 

personele 
imzalatılması

Fiyat Taspit 
Komisyonu 
kurulması

Zarar gören 
malzemenin 

fiyatının 
belirlenmesi

Fiyat Tespit 
Tutanağı

Tutanağa istinaden 
Müdürlük 

Makamından Onay 
alınması

Kamu Zararı 
Tahsili
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