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SÜREÇ ADI: Rapor İşlemleri Süreci

SÜRECİN AMACI: Personelin rapor takibinin yapılması

SÜREÇ GİRDİSİ: Personel raporu

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Personel

SÜREÇ ÇIKTISI: PBYS verisi
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Rapor İşlemleri SüreciRapor İşlemleri Süreci

Hizmet Birimleri
(İdari İşler ve Koordinasyon Daire Başkanlığı)

Hizmet Birimleri
(İdari İşler ve Koordinasyon Daire Başkanlığı)

Harcama YetkilisiHarcama Yetkilisi

EBYS üzerinden personelin 
rapor bildirimi

Sıhhi izin onayına 
sunulması

İzin Defterine 
işlenmesi

İzin bilgilerinin 
Personelin Bilgi 

Yönetim 
Sistemi’ne(PBYS) 

işlenmesi

Raporun 
incelenmesi

Onaylandı mı?E

Bir Takvim Yılı içerisinde  
İzin 7 günü aşıyor mu?

Heyet Raporu 
mu?

ArşivlenmesiE

H

Maaş kesintisi 
yapılması için 

Mutemede 
gönderilmesi

Mutemet tarafından 
maaş kesintisi 

yapılması

H
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