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Destek Hizmetler Bölümü

SÜREÇ ADI: Giden evrak işlemleri

SÜRECİN AMACI: Kurumdan gidecek evraklar ile ilgili işlemlerin düzenlenmesi,

SÜREÇ GİRDİSİ: Resmi evrak
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Destek Hizmetleri BirimiDestek Hizmetleri Birimi

Giden Evrak İşlemleri SüreciGiden Evrak İşlemleri Süreci Gerçek ve Tüzel KişilerGerçek ve Tüzel Kişiler

Resmi yazının 
gönderilmesi

EBYS sistemi üzerinden AAREM birimlerinden 
gelen evrakın değerlendirilmesi

Evrak Gizli/Hizmete özel/Kişiye 
özel mi?

Evrakın zarflanması

Evet

Evrak ne şekilde 
gönderilecek?

Eğirdir dışı Bakanlık 
birimleri, kurum, kuruluş ve 

şahıslara gönderilecek 
evrakın posta zimmet 

defterine kaydedilmesi

Bakanlık birimlerine, kamu 
kurum/kuruluşlara ve 

şahıslara harici evrak zimmet 
defterine imza alınarak 
evrakın teslim edilmesi

MARİM birimlerine dahili 
evrak zimmet defterine 
imza alınarak  evrakın 

teslim edilmesi

Posta zimmet defterine 
kaydedilen evrakların ptt 

görevlisine imza karşılığı teslim 
edilmesi

Posta,kargo vb. ileDahili Evrak Zimmet Defteri

Evrakın MARİM dahili 
evrak zimmet defterine 

kaydedilmesi Harici Evrak Zimmet Defteri

Hayır

Giden evrakın bir 
nüshasının dosyalanmak 

üzere ilgili personele 
teslim edilmesi

Bakanlık birimlerine 
EBYS sistemi 

üzerinden evrakın 
gönderilmesi
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