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UST BiRiM: Personel Genel Mudurluga

SUREC SORUMLUSU
ALT BiRiM: idari isler ve Koordinasyon Daire Baskanlig

SUREC UYGULAYICILARI | Evrak Birim Sorumlusu

SUREC ADI: Gelen Evrak Islemleri Sureci

.. . Gelen evraklarin bilgisayar ortamina aktarilarak kaydi saglanir. Islak imza ve fiziksel ekle gelen evraklar
SURECIN AMACI: . N
birimlere dagilir.

SUREC GiRDiSi: Personel Genel Midiirligi’ne gelen evraklar, resmi yazisma evraklari, sahis dilekceleri ve EBYS evraklari.

SUREC TEDARIKGISI: |Gercek kisiler

SUREC CIKTIS: Z\;:r:l:/é(zylt numarasi, Genel miidiirliikten baska kurum ve kurulus ve gergek kisilere génderilen postalama

SUREC MUSTERILERI: |Bakanlik calisan ve emekli personeli ,diger kamu kurumlari ve sahislar

Resmi yazismalarda uygulanacak usul ve esaslar hakkinda yénetmelik,5070 sayil Elektronik imza Kanunu
SURECIN DAYANAGI:

Islak imza ile gelen evrak tarayici ile Belgenete aktarilir, kayit altina alinir ilgili birime havale edilir.Ayrica
SURECIN PERiYODU: | Belgenet Uzerinden gelen elektronik imzali gelen belgeler KEP iletisi olarak ilgili birimlere havale edilir.

Tum kamu kurumlari; Tuzel kisiler;Kisiler
iLiSKiLi SURECLER:

BASVURUDA ISTENEN Resmi yazi ve dilekce
EVRAKLAR ¥ ¢

.. . .. . v . DEGER OLCUTU | PERFORMANS
SUREG HEDEFi PERFORMANS GOSTERGESI OLCUM YONTEMI (Azami/Asgari) DECERI

L o y istenen belgeleri zamaninda . isi hatasiz
Genel evrak siireci Isi belirlenen slirede yapma & asgari 3
tamamlama bitirme
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