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TARIM VE ORMAN BAKANLIGI

Dokiiman No/ Siireg
No:

34317770-SUR-055

‘ Revizyon Tarihi:

b\ _C 4 is SURECi FORMU Revizyon No:
——— Yayin Tarihi : 19/12/2023
UST BiRiM: Personel Genel Midurlugi
SUREC SORUMLUSU

ALT BiRiM:

idari isler ve Koordinasyon Daire Baskanlig

SUREG UYGULAYICILARI

idari isler Calisma Grubu

SUREC ADI: is Ve Hizmet Talepleri Siireci
.. . Hizmet binalarindaki evrak sevkiyati, cay hizmeti, temizlik, bakim-onarim ve arag ihtiyacina iliskin
SURECIN AMACI: .
taleplerin karsilanmasi
SUREC GiRDiSi: Personelin temizlik, bakim-onarim, arac ve evrak sevkiyatina iliskin talepler
SUREC TEDARIKGISI: |Gercek kisiler
SUREC CIKTISI: Talebin karsilanmasi
SUREC MUSTERILERI:

Personel Genel Midurlugu Calisanlari

SURECIN DAYANAGI:

Resmi yazismalarda uygulanacak usul ve esaslar hakkinda yénetmelik,5070 sayil Elektronik imza Kanunu

SURECIN PERIYODU:

Yonetici tarafindan belirlenmis periyodik is takvimi ve gelen her yeni talep

iLiSKiLi SURECLER:
BASVURUDA iSTENEN | _. . o ) ) "
EVRAKLAR So6zlh talepler ve “https://dhdbdijital.tarimorman.gov.tr
.. . .. . v . DEGER OLCUTU | PERFORMANS
SUREC HEDEFI PERFORMANS GOSTERGESI OLCUM YONTEMI (Azami/Asgari) DEGERI
Genel evrak sireci isi belirlenen siirede yapma Istenen belgeleri zamaninda asgari I§|.h.ata5|z
tamamlama bitirme
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