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Personel Genel MudurliGga

Ozliik islemleri Daire Baskanligi

Emekli islemleri Sube Sorumlusu

Fiili Hizmet Siiresinin Degerlendirilmesi islemleri Siireci

Kanun ve yonetmelikler kapsaminda fiili hizmet sliresi zammi hizmetinin toplam hizmetiyle birlestirilmesi
yazigmalarini yapmak

Biriminin yazisi ve eki talep dilekgesi

Personel Genel MudurlUgi arsiv birimi , personelin galistig birimlerin arsivleri

Fiili hizmet degerlendirme yazisi

Bakanlik calisanlari, SGKB ve diger kamu kuruluslari

5434 sayili kanun

ilgili Kanun ve yénetmelikler kapsaminda belgelerin toplanmasi, fiziki belgelerin elektronik dijital ortama
aktarilmasi ve yazismalar sonun da 6zliik dosyasina konulmak Gzere arsive gonderilmesi.

Kurumun Ust yazisi ekinde talep dilekgesi ve fiili hizmet belgeleri ( valilik oluru ve eki isim listesi ile icmal
bordrosu)




Fiili Hizmet Siiresinin Degerlendirilmesi islemleri Siireci

il Midurliikleri, Bagh Kuruluslar ve
Merkez Birimler

PERGEM

Asama

( Fiili Hizmet Siresinin
| Degerlendirilmesi icin PERGEM’e

\ taleplerin bildirilmesi

Kurum st yazisi ve ekleri incelenir.

Ozliik dosyas! incelenerek PBYS iizerinde hizmet
belgesindeki olasi hatali/yanlis/eksik bilgiler diizeltilir ve
HITAP’a diizeltilmis bilgilerin aktarilmasi saglanilir.

v

Hizmet belgesinde baslama ve ayrilis tarihlerine gore
galistigl tim birimlere; var ise ¢alistig donemlerde fiili
hizmet siiresi zammindan yararlandirildigl gosteren Valilik
Oluru ve eki isim listeleri ile yilsonunda FHSZ 6demesinin
yapildigina dair icmal Bordrolarinin onayli suretlerinin
ebelge Uzerinden gonderilmesine dair yazi yazilir

Dilekge ekinde FHSZ belgeleri varsa yada birimine yazilan
yazi kapsaminda birimden gelen cevabi yazi ve ekleri
incelenir ve tiim yazismalarinin takip edilecegi Tahsis

dosyasi olusturulur.

Olusturulan tahsis dosyasindaki mevcut belgelerin aynisi
elektronik ortamda KEP araciligiyla degerlendirilmek Gizere
SGK Baskanligi Sigorta Primleri Genel Midurliigiine
gonderilir.

SGK Baskanligi Sigorta Primleri Genel Midurligiince
yapilan degerlendirme neticesinde hatali/yanhs/eksik bir
durum yok ise personelin yararlandirildigi fiili hizmet siiresi
HITAP’a islenir ve toplam hizmetine eklenmis olur.

Tim FHSZ yazismalari tamamlandiginda
tahsis dosyasi 6zlik dosyasiyla birlestirilmek
Uzere arsive gonderilir.
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