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Bütçe Kitapçığını Hazırlaması Ve Yayımlaması Süreci

SGB
(Yönetim Bilgi Sistemleri Daire 

Başkanlığı)

Bakanlık Birimleri 
(Ana hizmet 

birimleri, ilgili ve 
bağlı kuruluşların 
tamamı) ve SGB 

Daire Başkanlıkları

Bakanlık Makamı Eğitim ve Yayım Dairesi 
Başkanlığı

Bütçe yılına göre Bütçe Sunuş Kitapçığı 
dispozisyonu konu akışının hazırlanması

Bir önceki yılın Bütçe Sunuş Kitapçığında yer 
alan konuların Genel Müdürlük görev alanlarına 

göre tasnif edilmesi

Bakanlık bütün birimlerine (Ana hizmet 
birimleri, ilgili ve bağlı kuruluşlar tamamı) ve 

SGB Daire Başkanlıklarına her yılın Ağustos ayı 
son haftasında Bütçe Sunuş Kitapçığı Hazırlık 

Çalışmasının başlatıldığına dair ve oluşturulan 
dispozisyon içeriğine göre bilgi notları 

oluşturularak verilen süre içinde Başkanlığımıza 
gönderilmesine dair yazı yazılması

Baskı işlemi tamamlanan 
Bütçe Sunuş Kitapçığı Makama 

sunulması

Gelen bilgi notları incelenerek Bütçe Sunuş 
Kitapçığı Taslak Metninin oluşturulması

Oluşturulan Bütçe Sunuş Kitapçığı  Taslak Metin 
son kez kontrol edilmek ve gerekli düzeltme ve 
güncellemeler yapılmak üzere  ilgili birimlere 

üst yazı ile gönderilmesi

Bütün birimlerden gelen düzeltme ve 
güncellemeler ana dosya üzerinde işlenmesi

Kontrol, düzeltme ve güncelleme işlemi 
tamamlanan kitapçık onay alınmak üzere 

Bakanlık Makamına sunulması

Bütçe Sunuş Kitapçığının 
Kitap dizayn işlemi 

yapıldıktan sonra  Kitapçık 
kontrol ve düzeltme 

işlemlerinin yapılması için 
SGB ye gönderilmesiDizayn ve Kontrol işlemleri biten 

Kitapçıktan örnek baskı alınarak Makam 
onayına sunulması

Makam onayına müteakip, kitapçık baskı 
işleminin yapılması için Eğitim ve Yayın 

Dairesi Başkanlığı'na yazı yazılması

Gelen yazı 
incelenerek bilgi 

notunun 
hazırlanması ve SGB 

(YBSİDB) ye 
gönderilmesi

Gelen Bütçe Sunuş 
Kitapçığı taslak 

metninin 
incelenmesi  ve 
varsa değişiklik 

talebi ile birlikte SGB 
(YBSİDB) ye görüş 

bildirilmesi

Onaylandı mı?

Onaylanan Bütçe Sunuş Kitapçığının kitap 
dizayn işlemlerinin yapılması için Eğitim ve 

Yayın Dairesi Başkanlığı'na gönderilmesi

E

H

Onaylandı mı?E

Bütçe Sunuş 
Kitapçığının 

basımının yapılması 
ve SGB ye 

gönderilmesi

H
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