NEVSEHIR iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERi BELGESI

I

IS UNVANI | Gida ve Yem Sube Mudiirii

BOLUMU Gida ve Yem Sube Midiirl g

iSIN KISA TANIMI:

Nevsehir il Tarim ve Orman MidirlGgi tst yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve

talimatlara uygun olarak; Gida, gida katki maddeleri, gida ile temas eden madde ve malzemelerin

Uretim, Uretim-satis yerleri ve toplu tiketim yerleri ile yem, yem katki maddelerinin Gretim,

Uretim yerleri ve satis yerlerine iliskin onay ve izin basvurularinin degerlendirilmesi, ithalat-

ihracat islemlerinin ylritilmesi, vatandas ve firmalardan gelen belgelendirme bagvurularinin

degerlendirilmesi ile ilgili faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve denetlemek.
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Sube Mdyirleri icin belirlenmis ortak gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Bolimde vyapilan islerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu
saglayacak sekilde calismalari yuritmek.

Gida ve beslenmeyle iliskili olarak Bakanliktan gelen ya da il diizeyinde belirlenmis projelerle
ilgili calismalarin ylritilmesini saglamak.

Konusunda faaliyet gosteren laboratuvarlari mevzuati cercevesinde kaydinin alinmasi,
izlenmesi, yetkili olduklari hususlarda denetlenmesini saglamak.

Gida ve yem guvenilirligini gozeterek tiketiciyi ve halk saghgini koruyucu tedbirlerin,
Bakanligin belirledigi esaslarin, il diizeyinde ylritilmesini saglamak.

Gida Uretim, satis ve toplu tiiketim yerlerine iliskin vatandas ve firmalardan gelen izin, onay ve
belgelendirme basvurularina iliskin islemlerin yiratilmesini saglamak.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemelerin ihracat ve
ithalati ile ilgili islemlerin ylrGitilmesini saglamak.

ihrac edilen Uriinlerin herhangi bir sebepten yurda geri ddnmesi durumunda gida, gida katki
maddeleri ve gida ile temas eden madde ve malzemenin yurda giris izni ile ilgili islemlerin
ylritilmesini saglamak.

Hizli alarm sistemi kapsaminda Ulke disinda olumsuzluk tespit edilen Tiirk Menseli Girinlerin
Avrupa Birligi tarafindan yapilan bildirimine istinaden geri izleme islemlerinin diizenlenmesini
saglamak.

ihracati ve ithalati kotaya tabi tiriinlerin Bakanligin ilgili birimleri ile koordineli calisarak diizenli
olarak takibinin yapilmasini saglamak.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemeler ile organik tarim
drinlerinin Gretim, isleme, satis-pazarlama ve toplu tiiketim yerlerinin denetimlerinin
yapilmasini saglamak.
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* Bakanligin ilgili birimi tarafindan yillik olarak belirlenen Denetim ve izleme Programi
dogrultusunda lretim ve satis yerlerinden numune alinmasini saglamak.

* || dahilinde faaliyette bulunan, gida ve gida konularini ilgilendiren etiit ve envanterlerin
hazirlanmasini, asgari teknik ve saglk sartlari bakimindan denetlenmesini, gida sanayi
drdnlerinin belirlenmis esaslara uygunlugunun denetiminin yapilmasini saglamak.

= Emniyet MidurlGgli tarafindan dizenlenen ortak denetimlerde gorev alacak personelin
planlanmasini ve denetime katilimini saglamak.

= Yem Uretim ve satis yerlerine iliskin vatandas ve firmalardan gelen izin, onay ve belgelendirme
basvurularina iliskin islemlerin ylrittlmesini saglamak.

= Yemlerin ihracat ve ithalatiile ilgili islemlerin yiritilmesini saglamak.

= Yemlerin Uretim ve isleme yerlerinin denetimlerinin yapilmasini saglamak.

* | dahilinde faaliyette bulunan, yem ve yem konularini ilgilendiren etiit ve envanterlerin
hazirlanmasini, asgari teknik sartlari bakimindan denetlenmesini, yem sanayi Grinlerinin
belirlenmis esaslara uygunlugunun denetiminin yapilmasini saglamak.

= Denetim sonuglarini 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghg ve Yem Kanunu'na, ilgili
yonetmeliklere ve tebliglere gore degerlendirilmesini ve idari Yaptinm Kararlarinin
diizenlenmesini saglamak.

= Denetimler sirasinda mevzuatin ilgili hikimlerine gére faaliyetinin durdurulmasina karar
verilen isyerlerine idari yaptirim kararlarinin teblig edilmesini saglamak.

* Denetim sonucu idari Yaptirim Kararinin uygulanmasina iliskin vergi dairesine, belediyelere ve
adli mercilere bildirimde bulunulmasini saglamak.

= Sikdyet dogrultusunda yapilan denetim sonuclarini sikdyet sahibine bildirilmesini saglamak.

= Kullanilmayan sahit numunelerin geri alinmasi igin ilgili firmaya bildirimde bulunmak, siresi
icerisinde alinmamasi durumunda imha edilmesini saglamak.

= Denetim sonucu uygulanan idari Yaptirim Kararlari dosyalarinin arsivlenmesini saglamak.

= Denetim sonucu insan saghgini olumsuz olarak etkileyen ya da tiiketiciyi yaniltan bilgiyi iceren
triinleri Bakanligin ilgili birimine, diger il Tarim ve Orman Middirliikleri'ne ve il Midirliigiine
bagli ilce Tarim ve Orman Mudirliiklerine bildirilmesini saglamak.

= Denetim sonuglarinin yargiya tasinmasi durumunda mahkeme yazismalarinin takip edilmesi
ve durusmalara midahil olunmasini saglamak.

* Denetim sonucu idari Yaptirim Kararinin uygulanmasi sirasinda yasakli malzeme ve ekipmana
iliskin Nevsehir Defterdarhgi, Milli Emlak Midiirligi, Universitelere bildirimde bulunulmasini,
bu malzemelerin ilgili yerlere teslimine kadar yediemin olarak muhafaza edilmesini saglamak.
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Bakanligin ilgili birimi tarafindan yasaklanan ve denetim sirasinda mevzuata aykiri oldugu
tespit edilen madde ve malzemeleri toplatiimasi ve imhasina nezaret edilmesini saglamak.
Faaliyetin durdurulmasina iliskin idari yaptirim karari teblig edilen isyerlerinin faaliyetlerinin
gegcici sureli durdurulmasi igcin makine-ekipmani mihirlenmesini saglamak.

Faaliyetleri durdurulmasina neden olan eksiklikleri giderdigi denetgi tarafindan tutanak ile
tespit edilmis ve faaliyete acilmasina iliskin Olur'u onaylanmis isyerlerinde bulunan muhirleri
kaldirilmasini ve isyerini yeniden faaliyete gegmesini saglamak.

Denetim ve izin islemleri sirasinda alinan numunelerin laboratuvarlara génderilinceye kadar
uygun kosullarda muhafaza edilmesini saglamak.

Numune malzemesi ve ekipmanin denetgilere dagitimini yapmak, gerekli durumlarda zimmet
karsiligi teslim etmek.

Kacak olarak uretildigi ya da satisa sunuldugu tespit edilen ve kolluk kuvvetleri tarafindan el
konulan her tirli madde ve malzemeyi muhafaza etmek.

Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemeler ile yem
konusunda faaliyette bulunan Uretim, isleme, satis, toplu tiketim ile ilgili yerlerin gerekli
kayitlarinin yapilmasini ve izinlerinin verilmesini saglamak.

Vatandas ve firmalardan gelen Gida Satis Yeri Kayit Numarasi basvurularinin kontrol edilmesini
ve diizenlenmesini saglamak.

Yetki belgesi almak icin vatandas veya firmalar tarafindan yapilan basvurular ile ilgili islemleri
koordine etmek ve denetlemek.

Yiritllen islemlere iliskin bilgilerin ve sonuglarinin ilgili bilgi sistemine kayit edilmesini
saglamak.

Yiratdlen islemlere iliskin bilgilerin ve basvuru sonug raporlarinin hazirlanmasini ve istatistiki
sonuclarinin Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Midirligi’ ne gonderilmesini saglamak.
Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektériini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlari
surekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.
Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.
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Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite Yonetim

Sistemindeki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuruttlmesini saglamak.

Birimin gbrev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve islemlerin
giderilmesi ve sirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

is sagligi ve is givenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte calistig
kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde
bulunmak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gercgeklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag¢ ve gereci kullanmak.
Sube Middirleri icin belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Bagh Oldugu il Midir Yardimcisi

ALTINDAKi BAGLI i$ UNVANLARI:

Gida Yem Egitim ve Yayim Calisma Grubu Sorumlusu

Gida ithalat ve Denetim Calisma Grubu Sorumlusu

Yurtici Gida ve ihracat Denetim Calisma Grubu Sorumlusu
Yurtici Yem ithalat ve ihracat Denetim Calisma Grubu Sorumlusu
Teknik Destek ve Yardimci Hizmetler Calisma Grubu Sorumlusu

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yuksekogrenim kurumlarinin dort/bes yillik bir bolimuni tercihen Ziraat Fakiltesi, Gida
Miihendisligi, Su Uriinleri Miihendisligini bitirmis olmak.

Yaptigi isin gerektirdigi diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

Konusu ile ilgili olarak en az iki yili Bakanlik teskilatinda olmak lizere on yillik kamu deneyimine
sahip olmak.

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine
sahip olmak.
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CALISMA KOSULLARI:
= Biro ve agik hava ortaminda ¢alismak.

= Normal ¢alisma saatleri icinde gérev yapmak.

= Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

= GOrevi geregi seyahat etmek.
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