NEVSEHIR iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERi BELGESI

IS UNVANI | Hayvan Saglig Egitim ve Yayim Gérevlisi

BOLUMU Hayvan Saghgi Yetistiriciligi ve Su Uriinleri Sube MudurlGgi

iSIN KISA TANIMI:

Nevsehir il Tarim ve Orman Mudirligi st ydnetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve

talimatlara uygun olarak; egitim programlarinin uygulanmasi, su urinleri ile ilgili her tirla

istatistiki  bilginin toplanmasi, kayit altina alinmasi degerlendirilmesi, raporlanmasi,
arsivlenmesinin saglanmasi ve sonuglarinin ilgili yerlere bildiriimesi ile ilgili faaliyetleri
yuritilmesini saglamak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

= Hayvan Saghgi ile ilgili her tlrlQ bilginin toplanmasini, kayit altina alinmasini saglamak.

= jstatistiki sonuclari Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Midirligi’ ne génderilmesini
saglamak.

= Hayvan Saghgi ve Yetistiriciliginde slrdurilebilirlik temelinde isletiimesi ve gelistirilmesini
saglamak, buna yonelik egitim islerinin yapilmasini saglamak.

= Yiritldlen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Baskanlktaki yontemlere
uygun olarak yapilmasini saglamak.

= Yoneticisi tarafindan goérevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

= (lke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlari
surekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

= Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.

= GoOrev alaniile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

= Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve dizenini saglamak.

= Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite Yonetim
Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yiritiilmesini saglamak.

= Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
¢alismalarina katilimi saglamak.

» s saglig ve is glivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte calistig!
kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde
bulunmak.

= Yaptigl isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde gerceklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek.

= Gorev alantile ilgili olarak Muduri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

= Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

= Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arac¢ ve gereci kullanmak.
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EN YAKIN YONETICiSi:
= Hayvan Saghgi Yetistiriciligi ve Su trinleri Sube Midur

ALTINDAKi BAGLI i$ UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

= 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

= Yiksekogrenim kurumlarinin dort/bes yillik bir bolimiini-tercihen Veteriner Fakiltesi, Ziraat
Fakiltesi, vb. bitirmis olmak.

= Konusu ile ilgili Egitim almis olmak

= Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik disiinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

= Biro ve agik hava ortaminda ¢alismak.

= Normal ¢alisma saatleri icinde gorev yapmak.

= Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
= GOrevi geregi seyahat etmek.
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