NEVSEHIR iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERi BELGESI

IS UNVANI | Sikayet Degerlendirme ve Hizli Alarrm Gorevlisi

BOLUMU Gida ve Yem Sube Miidiirl (g

iSiN KISA TANIMI:
Gida, gida katki maddeleri ve gida ile temasta bulunan madde ve malzemelerin Uretim, satis yeri

ve toplu tiketim yerleri ve tiketim sunulan Urtnlerle ilgili olarak yapilan bildirimlerin takibini

yapmak ve kayitlarini tutmak.
GOREVLERi VE SORUMLUKLARI:

Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklari yerine getirmek,

Alo Gida Hattina ve il Midirligiine yapilan bildirimlerle ilgili kayrtlari diizenlemek ve
bildirimleri Sube Midirine iletmek,

Gida ve gida ile temas eden madde ve malzemeler ile yemden kaynaklanan insan ve hayvan
sagligini dogrudan ve/veya dolayli olarak olumsuz yonde etkileyen riskler ile ilgili olarak hizh
alarm sistemi kapsaminda il Midiirliiklerine yapilan bildirimlerle ilgili islemleri yiriitmek,
Bildirimlerle ilgili olarak yapilan islemlerin Alo Gida Hattina kaydetmek ve gerekli durumlarda
Bakanliga bilgilendirme yapmak,

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.
Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak arsiv
olusturmak ve dizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢c kontrol sistemi tanim ve
talimatlarina uygun olarak yuratilmesini saglamak.

Sube Mudurliginiin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
¢alismalarina katilmak.

Is saghgi ve is glivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte ¢alistigi
kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde
bulunmak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gergeklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Calisma konusu ile ilgili gerekli duyuru ve toplantilar yapmak.
Calisma konusu ile ilgili gerekli kontrol, tespit ve kayitlari yapmak.
ilgili kurumlara faaliyetler ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.
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= Gida ve Yem Sube Mdiri

ALTINDAKi BAGLI i$ UNVANLARI

BU ISTE ARANAN OZELLIKLER
= 657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

= Ziraat Mihendisligi, Gida miihendisligi, Veteriner Hekimligi bolimlerinden mezun olmak

= Gida kontrolor egitimine katilmis ve gida kontrolér belgesine sahip olmak

CALISMA KOSULLARI:
= Calisma saatleriicinde gorev yapmak.

Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

= Bilro ortaminda calismak.

= GOrevi geregi seyahat etmek.
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