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iSIN KISA TANIMI:
Nevsehir il Tarim ve Orman MudirlGgii st ydnetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve

talimatlara uygun olarak; kurumun disaridan ve iceriden gelebilecek tehlikelere karsi glivenliginin

saglanmasi, sivil savunma ile ilgili tim planlarin hazirlanmasi ve herhangi bir afet durumunda

yapilmasi gereken eylemlerle ilgili faaliyetleri yuritmek.
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Sivil savunma planlarini hazirlamak ve bu planlari glincellemek,

Kamu kurum ve kuruluslarinin tahliyeye iliskin planlamasini koordine etmek,

Sivil savunma servislerinin kurulusunu saglamak ve egitimlerini yaptirmak,

Afet, sivil savunma ve acil durum hizmetleriigin gerekli olan arag, gere¢ ve malzemenin tedarik
ve teminini ilgili birimlerle koordine ederek planlamak, mevcutlarin bakim ve korunmalarinin
takibini yapmak,

Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlik hizmetleri igin gerekli 6denegi ilgili birimlerle
koordine ederek belirlemek ve biitgeye konulmasini saglamak,

Afet ve acil durum hallerinde miidahaleyi koordine etmek ve (st yoneticileri bilgilendirmek,
Hizmetlerle ilgili mevzuat, yayin ve direktifleri izlemek, incelemek ve bunlarin gereklerini
yerine getirmek,

Belirtilen gorevlerin yerine getirilmesi amaciyla; Kurumu ile Afet ve Acil Durum Yonetimi
Baskanhgi, il Afet ve Acil Durum Mudirliigi ve diger kamu kurum ve kuruluslar arasinda
isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

Kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer savunma ile ilgili is ve islemleri ylritmek,
27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yurirlige konulan Binalarin
Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik hikimlerinin kurumunda uygulanmasini takip
etmek ve yangin 6nleme tedbirlerini denetlemek,

Kurum igerisinde ikaz ve alarm haberlerinin alinip verilmesi ve siren sisteminin isletilmesine
iliskin islemleri ylritmek,

Kurumun siginaklarla ilgili hizmetlerini diizenlemek ve ylritmek,

Afet, sivil savunma, acil durum, kimyasal, biyolojik, radyolojik ve nikleer tehdit ve tehlikeler,
koruyucu glivenlik ve ilk yardim konularinda kurum personeliile kurumun denetimine tabi 6zel
kurulus personeline egitim vermek,

Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlikle ilgili diizenlenen tatbikatlarda kurumu adina
sekretarya hizmetlerini yapmak, bu konularla ilgili kurumda tatbikatlar diizenlenmesini ve
ylritilmesini saglamak,
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Kurumun denetimine tabi kamu kurum ve kuruluslarinda yiritilen afet, sivil savunma, acil
durum, seferberlik ve koruyucu giivenlik hizmetlerini denetlemek,

Seferberlik ve savas hali hazirliklariile ilgili is ve islemlerini yapmak ve yaptiriimasini saglamak,
Kurumun Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezinin sekretarya hizmetini yapmak, il Afet ve Acil
Durum Yonetim Merkezi ile koordinasyonu saglamak,

Koruyucu guivenlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglamak, kamu kurum ve kuruluslarinin
Ust amiri adina hizmetin takip ve denetimini yapmak,

Yiritilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini il Muidirligindeki
yontemlere uygun olarak yapilasini saglamak,

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak,

Ulke ekonomisini, tarim sektériinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlari
surekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek,

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurmak, rapor ve benzerlerini
dosyalamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak,

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek,

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak,

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite Yonetim
Sistemindeki tanim ve talimatlarina uygun olarak yirutilmesini saglamak,

Birimin gbrev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve islemlerin
giderilmesi ve sirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilimi saglamak,

Is saghgi ve is glivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte calistig
kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde
bulunmak,

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisin de gergeklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek,

Gorev alani ile ilgili olarak il Mudiiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICIsSi:

il Tarim ve Orman Muduri
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ALTINDAKi BAGLI i$ UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

= 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
= Ylksekdgrenim kurumlarinin ilgili en az dort yillik bir b6limini bitirmis olmak.
= Sivil savunma ile ilgili egitim ve seminerlere katilmis olmak.

= Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisinme yetenegine sahip olmak.
CALISMA KOSULLARI:

= Biro ve arazi ortaminda ¢alismak.

= Calisma saatleri icinde gorev yapmak.

= Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

= GOrevi geregi seyahat etmek.
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